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	Yılbaşında Valilik tarafından İl Müdürlüğümüzden talep edilen bilgi edinme başvuru sayılarının ilgili birimlerden resmi yazı ile istenerek Bilgi Edinme Kanunu ekinde yer alan formata uygun şekilde doldurulması ve Valiliğe gönderilmesi
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Temmuz ayının ilk haftası ile ocak ayının ilk haftası geride bırakılan yıla ait 6 aylık (I.Dönem ve II.Dönem) faaliyet raporlarının hazırlanması ve Valiliğe gönderilmesi,
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	Basın, Yayın, Halkla İlişkiler ve Enformasyon Birimi
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	Basınla paylaşılacak bilgilerin İl Müdürlüğümüzün veri sistemleri, veri kayıtları ve TÜİK verileri ile karşılaştırılması ve idari kontrolden geçirilerek basınla paylaşılması
	İl Müdürlüğümüz faaliyetleriyle alakalı yapılacak haber, röportaj, çekim vb. çalışmalarda yerel veya ulusal basına verilecek her türlü bilgi, röportaj ve diğer materyallerin Tarım ve Orman Bakanlığına web bağlantısı üzerinden form doldurularak gönderilmesi ve onay alınması
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	Tüm Şube ve İlçe Müdürlükleri ile Tüm Birimler
	İl Müdürlüğümüzün Web Sayfasında yayınlanan Haber ve Teknik Duyuru-İlanlar yoluyla kamuoyunun bilgilendirilmesi ve İl Müdürlüğümüzün faaliyetlerinin görünürlüğünün artırılması
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	İl Müdürlüğümüzün yerel ve ulusal basında görünürlüğünün artırılması ve bu şekilde daha büyük kitlelere ulaşarak yayım çalışmalarıyla kamuoyunun bilinçlendirilmesine katkı sunulması
	Fotoğraf ve video çekimi öncesi çekim yapılacak alan ve hava şartları kontrol edilerek görüntü ve ses kalitesini olumsuz etkileyecek durumların önceden belirlenmesi, çekim yapılacak konu ve materyale uygun teknik malzeme, araç-gereç ve donanımın önceden hazırlanması ve test edilmesi, çekim sırasında ihtiyaç duyulan fotoğraf karesi ve video içeriğinden daha fazla dijital materyal toplanması ve çekim sonrasında bunların içerisinden seçim yapılarak kullanılabilecek en iyi fotoğraf, görüntü ve sesin kullanılması
	Drone çekimi yapılacaksa mutlaka çekim gününe yetiştirilecek şekilde önceden ilgili makamlardan izin alınması, çekim yapılan mekân, materyal veya konunun özel hayatın gizliliğine ve KVKK’ya aykırı olmamasına özen gösterilmesi bu amaçla önceden konu ile ilgili araştırma yapılması, çekimlerde yer alacak, röportaj verecek, herhangi bir şekilde sesi veya görüntülü olarak video çekimleri veya fotoğraf çekimlerine katılacak olan kurum personeli dışındaki gerçek veya tüzel kişiliklerden mümkünse yazılı olarak, mümkün değilse sözlü olarak rıza alınması, kurum personellerinden Basın ve Enformasyon Birimi personeli haricindeki personellerin çekimlere katılması durumunda rızalarının usulen alınması, rızası olmayan veya hassasiyetleri nedeniyle katılmak istemeyen personellere konuyla ilgili baskı yapılmaması
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toplumsal ayrışmaya yol açacak siyasi, etnik, dini söylem veya sembollerin kullanılmaması
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	Tarım SMS sistemi üzerinden gönderilecek toplu mesajlarda, mesaj gönderilecek kişilerin listesinin ve mesaj metninin ilgili Şube veya Birim tarafından hazırlanarak şube/birim amirince kontrol edildikten sonra Basın ve Enformasyon birimine ulaştırılması, Basın ve Enformasyon Birimi tarafından gerekli incelemeler yapıldıktan sonra genel ahlaka, resmi dile ve üsluba uygun şekilde düzenlenmesi ve idari amirin onayı alındıktan sonra toplu mesajın gönderilmesi,
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