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	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	


1
	


Bitki Pasaportu kayıt sertifikası
	· Başvuru Formu
· Taahhütname (Üretim Sezonu İçin)
· Üretim yapılacak Arazinin Tapusu, Kiralanmış ise Kira Sözleşmesi 
· Kayıt prosedürü
· Tohumculuk sektöründe Yetkilendirme ve Denetleme Yönetmeliği gereğince faaliyet alanları ile ilgili Üretici belgesi/Bayilik belgesi
· İthalatçılar ,depolayanlar ve ticaretini yapanlar,ürünlerini      bulundurdukları satış yeri,depo,sera gibi yerlerleilgili bilgiler.
	

2 iş günü ön denetim tamamlandıktan sonra (tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	
2
	Bitki Pasaportu
	
·  Başvuru Dilekçesi
	2 iş günü ön denetim ve yıllık denetim yapıldıktan sonra
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	
3
	Bitki Pasaportu Kayıt Sertifikası (YemeklikPatates)
	· Başvuru Formu
· Taahhütname (Üretim Sezonu İçin)
· Üretim yapılacak Arazinin Tapusu, Kiralanmış ise Kira Sözleşmesi 
· Başvuru Dilekçesi 
· Güncel ÇKS Kaydı
· Taahhütname
	2 iş günü ön denetim tamamlandıktan sonra (tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	



4
	



Fümigasyon Ruhsat Belgesi
	· Dilekçe,
· Fümigasyon operatörü ve operatör yardımcısı belgelerinin müdürlükçe onaylı fotokopisi ve aralarındaki noter onaylı iş sözleşmesi,
· Diğer resmi kurum ve kuruluşlar hariç ticaret sicil kayıt örneği,
· Bu Yönetmeliğin 13 üncü maddesinin (b) ve (c) bentleri ile 14 üncü
· maddesinin (e) bendinde belirtilen hususlara sahip olduğunu gösteren belge, 5- 2 adet fotoğraf,
· Ücret karşılığında fümigasyon işi yapacak gerçek ve tüzel kişi ve kuruluşlar örneği EK-VI’da verilen noterden alınmış Taahhütname,
· Müdürlükten temin ettikleri ilgili müdürlük tasdikli "Denetleme Defteri"
· -Diğer resmi kurum ve kuruluşlar hariç işyeri yetkilisinin ve fümigasyon operatörleri ile operatör yardımcılarının imza sirküleri.
	



7 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	


       5
	


 Tohumluk Bayii Belgesi
	· Başvuru Dilekçesi
· Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Örneği,Sözleşme)
· Transkript (Sorumlu Teknik Personel Tekniker İse) 
· Bayilik Yapılacak Yer ve Depoya Ait Adres Beyanı
· Vergi Levhasının Aslı veya İl Müdürlüğünce Onaylı sureti
· Tohumluk Bayisi Belgesi Ücretinin Ödendiğine Dair Dekont 
· Kapasite Beyanı
	7 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç

	
      


        6
	



 Tohum Yetiştirici Belgesi
	
1- Kapalı alan sebze için en az bir dekar sera, açık alan sebze için en az beş dekar ve tarla bitkileri için en az on dekar araziye sahip olduğunu veya kiraladığını belgelemek
2- -Çiftçi Kayıt Sistemi Belgesi
3- Tohum yetiştirici belgesi bedelini il müdürlüğü döner sermayesi işletmesinin ilgili hesabına yatırmak.
	     
 
7 İş Günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	

       

      7
	  



Tohum Üretici Belgesi
	· Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Örneği, Sözleşme) 
· Vergi Levhasının Aslı veya İl Müdürlüğünce Onaylı sureti
· İmza Sirküleri ve İmza Sahiplerinin Yetki Sınırlarının Belirtildiği Ana Sözleşme
· Şirket Sahibi veya Ortaklarının Nüfus Cüzdanı
· Tohum Ürettiği Bitki Grubuna Ait Gerekli Bina Ve Depo Tapu veya Kira Sözleşmesi İle Teknik Donanıma Ait Faturalar
· Tohum İşleme Tesisi veya Tohum İşleyicisi İle Hizmet Alım Sözleşmesi 
· Yıllık Kapasite Beyanı
· Tohum Üretici Belgesi Bedelinin Ödendiğine Dair Dekont
	                

7 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için    verilen süreler hariç)

	
8
	
Tohum İşleyici Belgesi
	· Tesisin yıllık kapasitesini içeren ve başvuru sahibi tarafından düzenlenen teknik rapor.
· Tohum işlemede kullanılan makine ve ekipmanlar listesi.
· Vergi levhasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği.
· Basvuru sahibinin baglı bulundugu vergi dairesi adı ve vergi kimlik numarasının yazılı beyanı.
	7 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	


      9
	


Fide Üretici Belgesi
	· Başvuru Dilekçesi
· Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Örneği, Sözleşme
· Transkript (Sorumlu Teknik Personel Tekniker İse)
· Ticaret Vergi Levhasının Aslı
· Fide Ürettiği Bitki Grubuna Ait Gerekli Sera Varlığı, Tapu, Fatura veya Kira Sözleşmeleri
· Yıllık Kapasite Beyanı
· Fide Üretici Belgesi Bedelinin Ödendiğine Dair Dekont
	
7 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	


     10
	


Süs Bitkisi Üretici Belgesi
	· Başvuru Dilekçesi
· Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Örneği, Sözleşme ve Sigorta Bildirim Cetveli) 3- Transkript (Sorumlu Teknik Personel Tekniker İse) Vergi Levhasının Aslı veya İl Müdürlüğünce Onaylı sureti     
· Yıllık Kapasite raporu   
· İmza sirküsü ve imza sahiplerinin yetki sınırlarının belirtildiği ana sözleşme.  
· Bitki Yetiştirme Ruhsatı.
· Fide üretici belgesi bedelini il müdürlüğü döner sermaye şletmesi ilgili hesabına yatırdığına dair belge.
· Fide ürettiği bitki grubuna ait gerekli sera varlığı, tapu, fatura veya kira sözleşmeleri.
	


7 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	
   

11
	
   

 Fidan Üretici Belgesi
	· Başvuru Dilekçesi
· Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Örneği, Sözleşme ve Sigorta Bildirim Cetveli)
· Transkript (Sorumlu Teknik Personel Tekniker İse)
· Vergi Levhasının Aslı veya İl Müdürlüğünce Onaylı sureti 
· Fidan Üretimi Yapılacak Alanın Tapu veya Kira Sözleşmesi 
· Fidan Üretici Belgesi Ücretinin Ödendiğine Dair Dekont
· Bitki Yetiştirme Ruhsatı
	7 iş Günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç

	
     12
	        
      Üretici Kayıt Defteri
	     
· Kimlik Bilgileri

	2 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç

	
    13
	

   Bitki Sağlık Sertifikası
	· Başvuru Dilekçesi
· Proforma Fatura Örneği
· Ön İzin (Üretim Materyalleri İçin)
· -Gıda sağlık Sertifikası Fotokopisi (bazı ürünler ve ülkelerde
	2 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç

	   
   

    14
	


İthalat İzni (Üretim Materyali Hariç)
	· Başvuru Dilekçesi
· Bitki Sağlık Sertifikası (Asıl Suret)
· Fatura Örneği
· İthalat Permisi (Üretim Materyalleri İçin)
· [bookmark: _GoBack]Gümrük Giriş Beyannamesi Örneği veya Tescilli Tır Karnesi veya Özet Beyan Formu
· Yönetmeliğe bağlı olarak gerekirse Kontrol Raporu ya da Zirai Karantina
· Karantina etmeleri analiz raporu
· Zararlı risk analizi sonuç belgesi
· Bitki sağlığı dolaşım belgesi
	

                  2   iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç

	
    

    15
	
  

    ISPM-15 Belgesi verilmesi
	        Isıl İşlem Fırını ve Kazanın Teknik Özellikleri
· Başvuru dilekçesi
· Oda veya ticaret/esnaf ve sanatkâr sicil kaydı
· Isıl işlem operatör belgesi ve ısıl işlem operatörü ile yapılmış iş sözleşmesi
· Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi veya Türkiye Esnaf ve Sanatkârlar Sicil Gazetesi
· İşletme yetkilisi/yetkililerine ait imza sirküleri
· Vergi Levhası.
· DB İşlem Taahhütnamesi
· Isıl İşlem Fırınının, Kazan Sisteminin, otomasyon sisteminin ve Karantina Odasının Fotoğrafları

	

 Belge Tarım ve Orman Bakanlığı tarafından verilmektedir

	


   16
	

Bitki Koruma Ürünlerinin Toptan ve Perakende Satılması ile Depolanması Belgesi
	· Diploma veya mezuniyet belgesinin aslı veya kurumca onaylı sureti.
· Dilekçe
· Açık adres belgesi
· Satış yapılacak yerin plan ve krokileri
· İşyeri açma ve çalışma ruhsatının onaylı sureti
· Yapı kullanım izin belgesi
· Noterde onaylanmış taahhütname
· Bayilik veya toptancılık yapılacak yerin veya deponun     açık adresi. 
· T.C. kimlik numarası beyanı.
· İki adet vesikalık fotoğraf
	

7 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	



   17
	


Bitki Koruma Ürünleri Bayilik İzin Belgesi
	· Türk vatandaşı olmak
· 2-Ziraat Mühendisi , eczacı veya ziraat teknisyeni veya bitki sağlığı ile ilgili dersleri alarak mezun olmuş tekniker olmak.
· 3-Bakanlıkça ve MEB nca yapılacak sınavda 100 tam puan üzerinden 70 ve üzeri almak
· 4-Diploma veya mezuniyet belgesinin aslı veya kurumca onaylı sureti.
· 5-Dilekçe
· 6-Açık adres belgesi
· 7-Satış yapılacak yerin plan ve krokileri
· 8-İşyeri açma ve çalışma ruhsatının onaylı sureti
· 9-Sağlık Raporu
· 10-Noterde onaylanmış taahhütname
· 11-Bayilik veya toptancılık yapılacak yerin veya deponun açık adresi.
· 12-İki adet vesikalık fotoğraf

	

7 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	

  18
	
Bitki KorumaÜrünleri Reçete Yazma Yetkisi
	· Türk vatandaşı olmak,
· Dilekçe
· Onaylı  Diploma Sureti 
· Ziraat Mühendisi olan bayiler için yetkili bitki koruma ofisi belgesi
· İş yeri adresi
· 2 adet fotograf
	7 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	

  19
	
  Zirai Mücadele Alet ve Makineleri Bayi Belgesi
	· Ziraat Mühendisi veya Ziraat yüksek Mühendisi olmak veya bu ünvanlara sahip birini çalıştırmak
· ‘Satıştan sorumlu teknik eleman’ Ziraat mühendisi çalıştırmak
· Belirtilen unvanların yurtdışından alınması halinde eşdeğerlilik onayı 
· Ticaraet Sicil Gazetesi
· Mesleki oda kayıt Belgesi
· Bayi Kontrol Defteri,Açık Adres ve İletişim Bilgileri , Sorumlu Teknik elemanın İş sözleşmesi

	
7 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç

	
 

   20
	


Bitki Koruma Ürünü Uygulama Belgesi
	
Profesyonel Uygulayıcılar için

· Türk vatandaşı olmak,
· Dilekçe
· Onaylı  Diploma Sureti 
· Ek 6 da yer alan taahhütname
· Sağlık raporu
· İş yeri adresi
         2 fotoğraf
	           Bitkisel üretim yapan kişiler için;
· Türk vatandaşı olmak,
· Dilekçe
· Bitkisel üretim yapacağı alan ve yetiştirilen bitisel ürünlerle ilgili bilgi
· Bakanlık tarafından ön görülen eğitimlerde verilen Ek 7 de yer alan katılım belgesi 
· Ek 6 da yer alan taahhütname
· İş yeri adresi








	

	 
  21
	
Bitki Besleme ve Laboratuar Yetkilendirilmesi
	· Dilekçe
· Labaratuvarıın adı ve iletişim bilgileri
· Sİcil Gazetesi ,Vergi LevhasıTicaret Odası Faaliyet Raporu
· Sorumlu teknik personelin diploma sureti,nufus cüzdanı fotokapisi,oda kimlik fotokopisi,noter onaylı sözleşme
· Labaratuvar analizlerinin Türkçe açıklaması
· Labaratuvar binasının tapusu veya kira sözleşmesi (noter tasdikli)
· Yerleşim planı ,atıkların bertaraf edilmesi için ilgilikuruluştan alınan yazı 
· Yangın için itfaiyeden alınan belge
· Kullanılacak aletlerin bilgi ve kalibrasyon
	

1-3 ay

	22
	Küçük Aile işletmesi (KAİ)
	· ÇKS Başvurusu
· Başvuru dilekçesi (ek-4)
	
ÇKS Başvuru  sürecinde tamamlanır

	  23
	   
    Organik Tarım
	· Başvuru dilekçesi 
· ÇKS Belgesi
· KSK Kuruluşundan alınan Uygunluk Belgesi
	Başvuru 26.11.2023 – bitiş tarihi 23.02.2024

	  
  24
	  
İyi Tarım Uygulamaları (İTU
	· Başvuru dilekçesi (Ek 4) 
· ÇKS Belgesi
· KSK Kuruluşundan alınan Belge(EK5)
	Başvuru 26.11.2023 – bitiş tarihi 23.02.2024

	
  25
 
	Sözleşmeli üretim yapan çitçilerin kayıtlarını tutmak ve yeni üretim teknikleri hususunda çiftçilere teknik bilgi vermek
	· ÇKS Belgesi
· Alıcı ile yapılan Sözleşme
	Süreye bağlı değildir

	 
   26
	Yağlık Bitkilerin Desteklenmesi ve Koordinasyonu
	· Başvuru Sayısı 
· İcmaller
	--------

	


  27
	

Çiftçi Kayıt Sistemi (ÇKS
	Gerçek Kişilerden istenilen belgeler           
· Başvuru dilekçesi ve gerekli belgeler
· Çiftçilik Belgesi
Tüzel Kişilerden İstenilen Belgeler
· Başvuru dilekçesi ve gerekli belgeler
· -İmza Sirküsü  
	
Başvuru 01.09.2023- Bitiş 02.01.2024



	

  28
	

Gübre ithalat uygunluk belgesi verilmesi
	· Başvuru dilekçesi 
· Analiz sertifikası 
· Proforma fatura
· thalat sonrası ithalatın yapıldığına dair fatura ibraz edilir

	

İstenilen belgelerin tamam olması halinde 3 iş günü

	



  29
	


Gübre üretim yerine uygunluk belgesinin verilmesi
	· Başvuru dilekçesi
· Ticaret Sicil Gazetesi
· Vergi levhası Fotokopisi  
· Nüfus Cüzdanı Fotokopisi        
· Ticaret Odası Sicil Kaydı 6İmza Sirküleri
· Sorumlu teknik personel belgeleri (diploma, noter sözleşmesi, oda kayıt belgesi)
· Üretim projesi  Yerleşim planı
·   Kapasite Raporu
	


İstenilen belgelerin tamam olması halinde 5 iş günü

	30
	Gübre Bayi Denetimi ve Numune Alımı
	· Bayilik sözleşmesi
·  Vergi Levhası
· Ticaret odası kayıt sureti
·  Kimlik Fotokopisi
·  Ek-12 formu6- İş Yeri Mülkiyet Belgesi
	Numunelerin muayene deney kuruluşuna gönderiminden itibaren 45 gün
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